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Preambulo Os representantes do CONFAUeD,
reunidos em assembléia, no dia 30 de junho de
2011, para instituicdo dos regimentos dos seus
laboratérios e nucleos, apds deliberacdo aprovou o
REGIMENTO DO LABORATORIO DE PROJETOS EM
ARQUITETURA, URBANISMO E DESIGN, com
redacdo a seguir determinada.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE PROJETOS EM ARQUITETURA,
URBANISMO E DESIGN DA FACULDADE DE ARQUITETURA, URBANISMO E DESIGN DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

CAPITULO |

OBJETIVOS DOLABORATORIO

Art. 1° Os objetivos do Laboratério de Projetos em Arquitetura, Urbanismo e
Design da UFU sao:

| Regulamentar e acompanhar as atividades desenvolvidas no Laboratério, tendo
por base estas normas.

Il Encaminhar aos professores as solicitacdes da comunidade de modo que sejam
transformadas em Projetos de Extensao;

Il Apoiar atividades de extensdo, bem como o desenvolvimento de projetos de
arquitetura, urbanismo e design que se caracterizem pela contribuicdo efetiva da
Universidade a comunidade;

IV Proporcionar estagios, propiciando aos alunos o desempenho da atividade
pratica e a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos nas disciplinas cursadas;

VI Promover acdes de divulgacdo dos projetos realizados através de exposicdes,
mesas-redondas ou outra forma de divulgacdo dos trabalhos realizados, bem
como incentivar as equipes a escreverem artigos que relatem as experiéncias
realizadas.
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CAPITULO II

PROCEDIMENTO PARA APROVAGAODE PROJETOS

Art. 2° Conforme apontado acima, serdo encaminhados para aprovacao pelo
Conselho da Faculdade de Arquitetura, Urbanismo e Design da UFU (CONFAUeD)
somente os projetos de extensdao que representarem uma contribuicdao efetiva
da Universidade a comunidade.

I- Terdo prioridade os projetos demandados pela administracdo publica, pela
comunidade interna da UFU e também por entidades organizadas e com
reconhecida contribuicdo social.

II- O projeto encaminhado devera ser elaborado por um ou mais professores
interessados em desenvolvé-lo e sua aprovagdo seguird os seguintes

procedimentos:

[ll- Elaboragdao do Projeto a partir de Formulario emitido pela PROEX (Pré-
Reitoria de Extensdo da UFU);

IV- Analise por parte do Coordenador e encaminhamento ao CONFAUeD

V- Aprovacdo pelo Conselho da Faculdade de Arquitetura, Urbanismo e Design
da UFU (CONFAUEeD)

VI- Encaminhamento a PROEX para registro e obtencdo do nimero de inscri¢cdo
no SIEX (Sistema de Informacdes de Extensao).
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CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS PARA FINALIZACAO DOS PROJETOS

Art. 3° O projeto sera considerado finalizado quando a equipe responsavel por
sua realizagao:

I- Submeter os resultados a apreciacdo do CONFAUeD através do Formulario
para Avaliacdo de Projetos, o qual deve ser emitido em trés vias; uma cdpia
deverd ficar com a equipe executora do projeto, outra deverd ser arquivada na
Diretoria da FAUeD e outra no Laboratdrio de Projetos;

[I- Encaminhar a PROEX uma cépia do Formulario para Avaliacdo de Projetos com
a aprovacgao do CONFAUeD;

lll- Retirar do Laboratdrio todo o material e documentacdo relativa ao
desenvolvimento do projeto: croquis, rascunhos, maquetes, etc;

IV- Encaminhar ao Laboratério um relato digital da experiéncia realizada, o qual
pode ser feito em forma de artigo, bem como documentos fisicos (pranchas, etc)
e digitais e demais informacgdes relativas ao projeto desenvolvido de modo a
serem arquivadas nos arquivos do Laboratério e em site vinculado a FAUeD.

V- O Laboratério se compromete a divulgar em site, ou blog vinculado a FAUeD,
o relato da experiéncia desenvolvida.

VI- E dever da equipe participar de mesas-redondas, exposicdes ou outras
formas de divulgagao organizadas pelo Laboratério.

CAPITULO IV

DA RESPONSABILIDADE TECNICA DOS PROJETOS

Art. 4° Cabe aos professores participantes das equipes de extensdo, autores do
projetos, a responsabilidade técnica pelos projetos desenvolvidos.
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CAPITULOV

FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO

Art. 5° Além do técnico responsavel por seu funcionamento somente poderdo
desenvolver atividades no Laboratério os alunos e professores da FAUeD que
estejam cadastrados em projetos de Extensao.

Art. 6° Durante o andamento do projeto, os materiais produzidos deverdo ser
armazenados no mobilidrio disponivel de modo a ndo prejudicarem o
desenvolvimento dos demais projetos em andamento e as atividades cotidianas
do Laboratério.

Art. 7° Materiais como tesoura, papéis, pastas para arquivo, etc., deverao ser
previstos no orgamento do projeto como material de consumo e serdo
incorporados enquanto bens do Laboratdrio.

Art. 8° Cabera aos usuarios do Laboratério a manutencao da integridade fisica
do espaco, dos objetos, aparelhos e mobilidrio.

Art. 9° No caso de dano aos equipamentos do Laboratério ou da utilizagdo dos
mesmos por pessoas ndo autorizadas, o ocorrido sera comunicado ao
Coordenador e a Diretoria da FAUeD para as devidas providencias.

Art. 10 Qualquer reparo, conserto ou manutencao dos materiais permanentes
como monitores, CPU’s, teclados, mouses ou outros devera ser registrado e
comunicado ao Coordenador do Laboratoério.

Art. 11 Fica vedado aos alunos qualquer tipo de instalacdao de aplicativos e
alteragdes na configuracdo dos computadores sem a prévia comunicagao ao
Coordenador do Laboratério.

Art. 12 E proibida a utilizagdo dos equipamentos para o desenvolvimento de
atividades outras que as vinculadas ao Laboratério e aos projetos de extensao.

Art. 13 E vetado o acesso a sites que n3o estejam direta ou indiretamente
vinculados ao desenvolvimento dos projetos e das atividades desenvolvidas no
Laboratério.
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CAPITULO VI

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 14 O horario de funcionamento do Laboratdrio sera de segundas as sextas-
feiras, das 8h00 as 12h00 e das 13h30 as 17h30.

Art. 15 O uso do Laboratério fora desse horario ficara restrito aos professores,
monitores e estagidrios autorizados, os quais serdo responsaveis pela seguranca
do Laboratdrio e dos seus equipamentos.

Art. 16 O horario para a utilizacdo do Laboratério deverd ser agendado
previamente com o técnico administrativo.

Art. 17 Quando houver sobreposicio de atividades, deverd ser feita uma
reestruturacdo dos cronogramas de trabalho de modo a atender a todos os
Projetos de Extensdao em desenvolvimento.

CAPITULO VII

SEGURANCA

Art.18 O laboratério dispord de sistema de monitoramento de seguranca e
janelas com grades.

Art. 19 As senhas e chaves de acesso serdo registradas junto a direcao da
Faculdade, sendo seu uso restrito aos coordenadores, professores, técnicos ou
monitores responsaveis.

CAPITULO VIII
DO MANDATO E DA ELEICAO DO COORDENADOR DO

LABORATORIO

Art. 20 O Coordenador do Laboratério terd um mandato de dois anos, podendo
desempenhar somente dois mandatos sucessivos.

Art. 21 A coordenacdo do Laboratdrio deverd ser exercida por professores da
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e Design que tenham area de atuacao
compativel com as atividades do Laboratério.
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CAPITULO |

DA COMPETENCIA DOCOORDENADOR DO LABORATORIO

Art. 22 Compete ao coordenador do laboratdrio:

I- Coordenar e supervisionar as fung¢bes do Laboratdrio e representd-lo quando
necessario;

Il- Supervisionar e coordenar o trabalho dos funcionarios a ele subordinados;

lll- Encaminhar a Diretoria da Faculdade propostas de ampliacdo, aquisicdo de
equipamentos e planejamento de recursos humanos;

IV— Estabelecer e encaminhar normas de funcionamento do Laboratdério para
aprovacao no Conselho da FAUeD.

V- Elaborar relatérios de atividades do Laboratério e encaminha-las a Diretoria
da FAUeD.

VI- Elaborar atas referentes a reunides realizadas e encaminha-las a Diretoria da
FAUeD.

CAPITULO X

DA COMPETENCIA DO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 23 Compete ao técnico administrativo:
|- Zelar pelo cumprimento das normas de funcionamento do Laboratério;

Il- Gerenciar o uso do Laboratdrio junto aos coordenadores dos projetos em
desenvolvimento;

Ill- Auxiliar os coordenadores dos projetos e orientar os estudantes envolvidos
no desenvolvimento dos trabalhos;

IV- Zelar pela conservacdao e manutencdo dos equipamentos, bem como
comunicar os suprimentos necessarios.

Pardgrafo Unico: O Técnico-Administrativo podera participar como membro das
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equipes dos projetos de extensao, a critério de seus coordenadores.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 Qualquer modificagdo nas normas de funcionamento do Laboratoério
deverd ser encaminhada para discussao e aprovacao ao Conselho da FAUeD.
Pardgrafo Unico: Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho da FAUeD.

Art. 25 Este regimento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo
CONFAUeD.

Uberlandia, 30 de junho de 2011.
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